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COLEQIO PILINGUE

INTRODUCCION

Esta guia contiene informacidn util respecto a los servicios que ofrece el Colegio

Bilinglie de Panama, asi como el proceso a seguir para que los padres puedan
hacer efectiva su participacion en el proceso educativo de sus hijos. No es un
documento estatico, esta en permanente actualizacidon, incorporando las
adecuaciones que realicen los diferentes departamentos administrativos y/o
académicos, y los nuevos procedimientos derivados de la dinamica

organizacional.

Cubre aspectos generales de la escuela, objetivos, misidn y visidon; busca ser un
auxiliar en la induccidén de los nuevos padres ya que indica qué, como, con
quién y donde coordinar las diferentes situaciones que se presenten durante el

periodo escolar.

En su confeccion y revision participaron docentes, administrativos vy
supervisores académicos a fin de que la informacién reflejada sea veraz y de
facil comprensidén; aplica unicamente para los padres cuyos hijos estudian en

este colegio por lo que confiamos en que les sea de utilidad.
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BE PANAMA

;Quienes
Somos?

1.1 Historia

El Colegio Bilinglie de Panama nace por el deseo de sus gestores de ofrecer
una educacidon bilinglie de calidad, forjadora de principios y valores,
inclusiva y accesible a su comunidad. Inicia labores con una poblacién de 25

estudiantes en preescolar.

Actualmente, cuenta con niveles desde pre escolar hasta secundaria con
una infraestructura que incluye campo de futbol, gimnasio y una piscina
semi — olimpica.

En el afio 2022, obtuvimos la certificacion de Colegio Faro, siendo asi el
primer colegio certificado en el pais.

Nos mantenemos en un proceso de mejora continua a fin de ofrecer una

educacion de calidad a nuestros estudiantes.

1.2 Filosofia

La formacidon académica bilinglie de nuestros alumnos se fundamenta en la
practica de valores y principios morales, en el desarrollo de un individuo
gue sea capaz de actuar como factor de cambio en la sociedad y de

contribuir a la conservacion de los recursos naturales.
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Somos?

1.3 Vision

Establecernos como institucion lider académica bilinglie, creando en cada
alumno un ser con principios morales y civicos, facilitandoles las
herramientas y la preparacidon necesaria para que, con su utilizacion, logre
trascender en todo ambito de la vida, ofreciendo programas y servicios
educativos de primera calidad, haciendo énfasis en la integracion de la
mente mediante el cultivo de las ciencias, la tecnologia y el desarrollo

intelectual.

1.4 Mision

Preparar alumnos con una formacion académica bilingie con soélidos
principios, valores morales, ecoldgicos y cientificos para que sean signos e
instrumentos de esta integracion. Contar con el recurso humano capaz de
formar a los educandos para una sociedad cambiante haciendo énfasis en la

formacion integral de la persona.
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;Quienes
Somos?

1.5 Nuestra definicion de aprendizaje

Aprendizaje es el proceso dinamico para el desarrollo integral del
estudiante a través de experiencias significativas dentro y fuera del aula,
gue promueven el pensamiento critico, el liderazgo y el aprendizaje activo a

través de un entorno bilingtie e inclusivo.
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1.6 Organizacion

La siguiente figura muestra la estructura organizacional de nuestro colegio.

Consejo

Directivo

X ES ] —
Direccion

! (NE L]

Gerencia Subdirecciones Gabinete
Administrativa Académicas Psicopedagdgico

Inglés de
Primariay Secundaria

Secundaria

Preescolar
Primaria

Contabilidad
Docentes Inspectores

Aseoy
Mantenimiento

L
{
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1.7 Normas de convivencia

Nuestra filosofia esta basada en valores y principios morales. Para
garantizar un clima de confianza que haga posible la formacion y respeto
mutuo, se ha establecido una serie de normas de las que todos somos
responsables y que los alumnos y padres deben conocer. Algunos aspectos

de estas normas son:

Disciplina y autodominio. Mantener una actitud constructiva con relacion a
las situaciones que se presentan. Afrontar con calma los problemas y
contratiempos de la vida escolar. Seguir el cédigo de conducta adecuado al

aula de clases.

Orden y aseo. Asistir a la escuela debidamente uniformado y mantener
organizado su puesto de trabajo; contribuir con la organizacion y aseo del

aula de clases y las areas comunes de la escuela.

Responsabilidad y puntualidad. Cumplir con las asignaciones, entrega de
comunicaciones al padre de familia, traer sus textos y materiales de trabajo,

documentos firmados, asistir puntualmente a sus clases, presentar la

justificacion escrita por su ausencia.
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e Cooperacion. Trabajar para alcanzar objetivos comunes
descubriendo pequenos detalles de servicio en lo cotidiano; terminar

sus tareas y apoyar a los demas espontaneamente.

e Respeto. Se manifiesta en el orden, limpieza y cuidado de los objetos
de uso comun, las instalaciones del colegio, el autobus, etc. Evitar el
uso del celular u otros equipos electronicos durante el periodo de
clases excepto a solicitud del docente . Mostrar honestidad en el
cumplimiento de sus asignaciones, demostrar integridad en sus tareas,

respetar el derecho de autor.
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1.8 Reglamento de disciplina

En esta seccidon hacemos de su conocimiento, aspectos crucialmente
importantes del reglamento interno del Colegio Bilinglie de Panama en lo
referente a faltas y sanciones. Para cualquier aclaracion, puede referirse al

mismo en la siguiente direccién:

https://colegiobilinguedepanama.com/reglamento

Sistema de Mérito

El Colegio Bilinglie de Panama esta consciente que el pilar fundamental de
la educacion son los valores; es por ello que se reconocera y premiara a
aquellos estudiantes que demuestren una conducta que promueva los
valores culturales y académicos. Las mismas se resaltaran en cada una de las

aulas, al igual que en eventos tales como: actos civicos, viernes culturales.
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1.8.1 Faltas

1. Faltas leves. Se consideran faltas leves: subir o bajar escaleras
corriendo, utilizar equipo electrdnico sin autorizacién (*), comer dentro
del aula, tirar desperdicios, tardanzas o ausencias injustificadas, uso
incorrecto del uniforme, incumplimiento de deberes escolares,
incumplimiento en la entrega de documentos firmados por el
acudiente, irrespeto a compaferos y conductas que afecten el

desenvolvimiento de las clases.

(*) Aclaraciones en cuanto al uso de celulares y dispositivos electrénicos:
El uso de dispositivos esta permitido Unicamente para actividades

académicas autorizadas por el docente.

El uso incorrecto del celular sera regulado de la siguiente manera:
e Primera llamada: Llamado de atencion escrita y el envio del celular a
subdireccion para ser retirado al final del dia por el estudiante.
e Segunda llamada: Amonestacion y el envio del celular a subdireccion

para ser retirado por el acudiente.

IFEDLE]
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e Tercera llamada: Se le decomisa el celular y se entrega al acudiente
al finalizar la semana con una amonestacion de subdireccion.
* En el evento de que el estudiante persista, se aplicara la medida de
suspension.

La escuela no se hara responsable por los dainos o pérdida que pueda

sufrir el equipo durante este periodo.

2. Faltas graves. Reincidencia en la comisién de faltas leves; comision de
actos que rinan contra la moral y buenas costumbres; danos a la propiedad,
escribir palabras obscenas, pelear dentro o fuera de la escuela, fumar o
ingerir bebidas embriagantes dentro o fuera de la escuela, usar vocabulario
soez al dirigirse a cualquier miembro del colegio.

e Las faltas reiteradas de puntualidad o de asistencia no justificadas.

e Reincidencia en conductas que impidan o dificulten el

desenvolvimiento de las clases.

e Los dafos causados en las instalaciones o el material del centro.

e La sustraccion, dafo u ocultacion de los bienes o pertenencias de los

miembros de la comunidad educativa.

e La incitacion a la comision de una falta grave contraria a las normas

de convivencia.
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e La participacion en rifas.

e Los actos que impidan la correcta evaluacién del aprendizaje por
parte del profesorado o falseen los resultados académicos. (plagio,
copia).

e La difusidon por cualquier medio de imagenes o informaciones de
ambito escolar o personal que menoscaben la imagen personal de
miembros de la comunidad educativa o afecten a sus derechos.

e El incumplimiento de una medida correctora impuesta por la
comision de una falta leve, asi como el incumplimiento de las medidas
dirigidas a reparar los dafnos o asumir su coste, o a realizar las tareas

sustitutivas impuestas.

3. Faltas muy graves. Reincidencia en la comision de faltas graves. Robo o
hurto comprobado de la propiedad de la escuela, de companeros o del
personal de la escuela. Traficar, proveer, vender, portar o inducir al uso y

consumo de drogas dentro o fuera del plantel.

e Los actos graves de indisciplina, desconsideracion, insultos,
amenazas, falta de respeto o actitudes desafiantes, cometidos hacia

los profesores y demas personal del centro.
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e El acoso fisico o moral a los compaferos.

e El uso de la intimidaciéon o la violencia, las agresiones, las ofensas
graves y los actos que atenten gravemente contra el derecho a la
intimidad, al honor o a la propia imagen o la salud contra los
compaferos o demas miembros de la comunidad educativa.

e La discriminacion, las vejaciones o las humillaciones a cualquier
miembro de la comunidad educativa, ya sean por razon de nacimiento,
raza, sexo, religion, orientacion sexual, opinion o cualquier otra
condicion o circunstancia personal o social

e La grabacion, publicidad o difusidn, a través de cualquier medio o
soporte, de agresiones o humillaciones cometidas o con contenido
vejatorio para los miembros de la comunidad educativa.

e Los dafos graves causados intencionadamente o por uso indebido
en las instalaciones, materiales y documentos del centro o en las
pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa.

e La suplantacion de personalidad y la falsificacion o sustraccion de

documentos académicos.
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e El uso, la incitaciéon al mismo, la introduccién en el centro o el
comercio de objetos o sustancias perjudiciales para la salud o
peligrosas para la integridad personal de los miembros de Ia
comunidad educativa.

e La reiteracion en el mismo trimestre de dos o mas faltas graves.

e La incitacion o estimulo a la comision de una falta muy grave
contraria a las normas de convivencia

e El incumplimiento de una medida correctora impuesta por la
comision de una falta grave, asi como el incumplimiento de las
medidas dirigidas a reparar los dafios o asumir su coste, o a realizar las

tareas sustitutivas impuestas.
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1.8.2 Sanciones
1. Llamado de atencion verbal. Estas serdan aplicadas por los

profesores, subdirectoras y la directora.

2. Llamado de atencidn escrita. El estudiante recibira un llamado de
atencion escrito al reincidir en la comision de faltas leves; éstas seran
aplicadas por profesores, subdirectoras y directora y las mismas seran
registradas en el expediente. El o la estudiante sera referido al
departamento de psicologia para orientacién con previa autorizacion

al padre de familia.

3. Amonestacion escrita por subdireccion o direccion. De hacer caso
omiso a los Ilamados de atencidn escritos se remitira a la subdireccion
o direccion donde se le entregara al estudiante una amonestacion y las

mismas seran registradas en el expediente.

4. Suspension. Las faltas graves seran sancionadas por la directora,
imponiendo una suspension de 1 a 10 dias segun la gravedad de la

falta.

5. Expulsidn. Las faltas muy graves seran sancionadas con

la expulsion.
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Para mas informacion sobre el proceso de admisidon en el CBP, consulte

Funcionamiento

2.1. Proceso de Admision

nuestro Manual para el proceso de admision.

Este manual guiara a los candidatos interesados en ser admitidos en CBP
a través del proceso de admisidn, ya que contiene toda la informacion,

instrucciones y directrices necesarias.

2.2 Inscripcion

El proceso formal de inscripcidn se realiza durante los primeros quince dias
del mes de diciembre, asi mismo, se sefalara oportunamente el dia
asignado para tal efecto, basandonos en la confirmacion de cupo
proporcionada en el mes de julio y en la disponibilidad para estudiantes
nuevos.

Los estudiantes de primer ingreso pueden obtener los requisitos en la
direccion del plantel en horario de 8:00 am a 3:00 pm donde sera informado

y guiado a lo largo de todo el proceso.
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2.3 Servicios

2.3.1 Transporte
Las rutas y tarifas de transporte que ofrece la escuela pueden
consultarse en la pagina Web y el proceso de contratacion se realiza

en las oficinas administrativas.

2.3.2 Psicologia

El departamento de Psicologia brinda un apoyo constante a los
alumnos (previamente autorizado por los acudientes), padres de
familia y docentes en cuanto a la deteccidn y seguimiento de las
dificultades presentadas en el aula, brindando a cada estudiante la
ayuda necesaria para lograr sus objetivos. Ademas de esto, participa
en la atencion primaria de estudiantes con necesidades especiales,
identificacion de dificultades de aprendizaje, intervencidon en crisis,
orientacion vocacional y profesional, adecuaciones curriculares vy

reclutamiento de personal.

2.3.3 Enfermeria
El servicio de enfermeria que brinda la escuela esta a cargo de dos

enfermeras calificadas que seran la encargadas de contactar al padre
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de familia en caso de algun accidente o para la autorizacién de un

Funcionamiento

medicamento. En caso de que su hijo requiera de un medicamento
especial, debe traerlo a la escuela e indicar por escrito la forma en que
éste debe ser suministrado. Los estudiantes que presentan sintomas de
resfriado, conjuntivitis, varicela, o cualquier otra enfermedad
infectocontagiosa, deben quedarse en casa hasta que el proceso viral

haya concluido.

2.3.4 Seguro

El Colegio mantendra vigente con una aseguradora local y reconocida,
una poliza de accidentes para nuestros estudiantes, tal como lo
establece la clausula décima novena del Contrato de Servicios

Educativos y su respectiva adenda.

Esta podliza cubrira cualquier accidente que ocurra al estudiante,
mientras este se encuentre bajo la supervision del colegio y en
trayecto a su casa. La cobertura del seguro de accidentes escolares
cubre durante las primeras 24 horas de ocurrido el evento. Dicho
seguro de accidentes no cubre accidentes ocasionados por

enfermedades, ni condiciones médicas preexistentes.

IEELRE]
(=

1GC

ETSTTIUN

Manual para Padres | 2021




COLLQIO PILINGAE
BE PANAMA

£l

Funcionamiento

De ocurrir un accidente, se procedera a llevar inmediatamente al
estudiante a la enfermeria para su atencidon primaria. La persona a
cargo (docente o personal administrativo) de llevar al estudiante a la

enfermeria, deberd reportar a la enfermera, cémo se dio la situacion.

La enfermera brinda la atencién primaria y completa el formulario de
atencidon médica y, a su vez, procede a reportar -dependiendo de la
gravedad de la situacidon-, a la Subdireccién a la que pertenece el
estudiante (Preescolar, Primaria o Secundaria), para avisar a los padres

o acudientes.

De considerar una atencién médica externa, la misma (enfermera)
debera completar el formulario de atencion médica que otorga la
aseguradora para remitirlo con el padre, acudiente o persona

responsable del menor al centro hospitalario autorizado.

Cabe sefnalar que la podliza es contra accidentes, si de alguna manera se
comprueba que el evento no fue ocasionado por un accidente, el

padre o acudiente debera cubrir los gastos médicos.
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El colegio no suministra ningun tipo de medicamento a los estudiantes

sin la autorizaciéon del acudiente. En algunas ocasiones, en la

enfermeria se administraran los medicamentos de uso general, tales

como antisépticos, analgésicos, antiespasmodicos y antigripales,

siempre y cuando el acudiente haya completado la informacion

médica del ANEXO 2 del Contrato de Servicios Educativos y no conste

ninguna alergia a medicamentos ni condiciones de salud de cuidado.

2.4 Horario

A continuacion, detallamos los horarios de clases para estudiantes

segun el nivel que cursan.

Grupos Lunes a jueves Viernes
Primero a duodécimo 7:10a.m. - 2:15p.m. 7:10 a.m. - 1:00 p.m.
Pre-escolar 7:15a.m. - 12:00 md. 7:15a.m.—-11:00 a.m.

Los recesos de primaria y secundaria se dan por separado.
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Las ausencias, tardanzas o retiros durante el horario de clases deben

Funcionamiento

2.5 Ausencias y tardanzas

estar justificadas mediante una nota firmada por el acudiente. Las
tardanzas en primaria y secundaria se marcaran a partir de las 7:15 am

y deben ser justificadas de inmediato.

Consideraciones en cuanto a tardanzas:

1. Si el estudiante llega tarde, debera pasar directamente al aula de
clase y su tardanza serd registrada por el docente. En el caso de
secundaria, el estudiante podra ingresar al aula luego de culminar el
periodo de clase correspondiente.

2. Luego de tres tardanzas, el estudiante recibira una amonestacion

3. Si el estudiante reincide, se programara una cita con el acudiente.

4. Luego de dicha reunidn, si no se observa cambio en la conducta el
estudiante recibira una amonestacion de subdireccion.

5. Se consideran tardanzas justificadas: cita médica (presentar
constancia), accidente, enfermedad, retraso del autobus, duelo

familiar.
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Son ausencias justificadas: enfermedad, duelo, accidente,
representacion del pais en alguna actividad, representacion del
colegio, viaje inesperado, y aquellas autorizadas por la direccion del

plantel.

El estudiante debe presentar la justificacidon y responsabilizarse por las
asignaciones pendientes, las cuales tendra que presentar durante los 3
dias siguientes a partir de su regreso. En caso de no presentar
justificacion, la calificacion en las asignaciones, trabajos y ejercicios
programados para esa fecha sera de 1.0 para secundaria y de 2.0 para

primaria.

OBSERVACION: Las ausencias, por enfermedad, durante el periodo de
pruebas bimestrales deberan ser justificadas con un certificado de

incapacidad.

Las vacaciones o actividades familiares no se pueden programar
durante el periodo de examenes. Les agradecemos referirse al
calendario escolar publicado a inicios de cada afio a fin de que puedan

programar sus actividades durante el periodo de receso escolar.
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2.6 Cadigo de vestuario

El uniforme escolar es de caracter especifico a nuestro colegio y es una
medida que supone orden, disciplina y respeto. Sefiala el aspecto
externo que debe tener todo alumno del Colegio Bilinglie de Panama.

Su uso diario es obligatorio por lo que es importante mantenerlo
limpio y cuidado. Para facilitar su recuperacion en caso de pérdida, es
necesario identificar las prendas con el nombre y apellido del

estudiante.

No se permite la asistencia al colegio con otras prendas de vestir (a
menos que sea una actividad programada y autorizada por la
direccidn), ni el uso de adornos y complementos innecesarios no
acordes con el uniforme. Si hay una actividad en la que requieran venir
vestidos con otro tipo de prendas, deben seguir el cédigo de

vestimenta reglamentado para la escuela:

Pre Escolar: Maternal, Pre Kinder y Kinder

Uniforme de Gala (Para eventos especiales)
e Suéter polo verde y rojo vino con el logo del colegio
e Pantaldn corto caqui (debe ser del color que suministra la
fabrica).
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Falda caqui (debe ser del color que suministra la fabrica)
Abrigo tipo buzo, azul con el logo del colegio.
Medias blancas con el logo del colegio (opcional)
Zapatillas blancas o negras

Uniforme de Educacion Fisica

Suéter Educacion fisica crema con el logo del colegio
Pantaldn corto azul.

Medias blancas con el logo del colegio (opcional).
Zapatillas blancas o negras.

Nota: Se sugiere que aquellos nifnos que tienen dificultad con los cordones pueden utilizar
zapatillas con cierre magico.

Seccion Primaria y Secundaria
Uniforme de Gala (Para eventos especiales)

Varones

Pantaldn largo caqui (modelo estipulado).
Suéter polo reglamentario en los siguientes colores:
12 a 42 verde o rojo vino.
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e 523122blanco o rojo vino

e Medias blancas, lisas, a media pierna

e Corte de cabello tradicional: corto arriba, abajo (no tocar el
cuello de la camisa), a los lados ( no tapar las orejas)

e Zapatos color negro, cerrados, sintéticos o de cuero, modelo
escolar. No se permiten crocs.

e Correa negra de cuero o sintética, sin adornos.

e Los varones deben venir debidamente afeitados. Estan
prohibidos los tatuajes, los “piercings”, tintes, y las prendas. (Se
permite una cadena delgada por debajo del suéter)

Damas

e Falda color caqui, a la rodilla (modelo reglamentario)
Suéter polo, reglamentario en los siguientes colores:
12 a 42 verde o rojo vino
52 3 122 blanco o rojo vino
Medias blancas, lisas, a media pierna.

Zapatos color negro, cerrados, sintéticos o de cuero, modelo
escolar. No se permiten crocs.

Ganchos de cabello sencillos, pequenos y del color del uniforme.
e No se permiten los tatuajes, “piercings”, tintes, uso de
maquillaje, uias pintadas y prendas. (Se permite unicamente un
par de aretes pequefios).
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Educacion Fisica

e Suéter de Educacidn Fisica crema con el logo del colegio.

e Pantaldn corto y buzo azul.

e Medias blancas, a media pierna, con el logo del colegio
(opcional)

e Zapatillas blancas, se permiten franjas azules, negras o grises

e Las nifias deberan llevar el cabello recogido.

e Los estudiantes vendran con el uniforme completo de Educacion
Fisica, los dias que les corresponda dar esta materia. De no ser
asi, deben venir con el uniforme reglamentario del Colegio y
traer su uniforme en un bolso por separado.

Calentador
e Se permite el uso de calentador azul, sin capucha, con logo del

colegio.

Uniformes de diario Preescolar, Primaria y Secundaria: martes, jueves y

viernes

Suéter Dry Fit rojo vino.

Buzo azul

Medias blancas, a media pierna, con el logo del colegio
(opcional).

Zapatillas blancas, se permiten franjas azules, negras o grises, o
zapatillas negras.

Manual para Padres | 2021




TFEDRE]

COLLQIO PILINGAE
BE PANAMA

£

Funcionamiento

Observaciones

e Las piezas del uniforme formal y de diario no deben
mezclarse unas con otras. (p.ej. polo con buzo azul
o suéter dry-fit rojo con pantaldn o falda caqui).

2.7. Procedimiento de salida
Con la finalidad de fortalecer un procedimiento de salida que garantice
la seguridad de nuestros estudiantes, se ha disefado el siguiente plan

de salida:

Los primeros en desalojar (2:05) seran los estudiantes que viajan en
transporte del Colegio Bilinglie de Panama y los estudiantes de
primaria que son retirados por sus padres.

A las 2:10 p.m. se retiran los estudiantes de transporte independiente
y los alumnos que tienen permiso para retirarse de forma

independiente.
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Los padres que vienen en automovil deben colocarse en hilera hasta
llegar a |la entrada principal del colegio. Favor colocar en la ventanilla
del automavil (con letra visible) el CARTEL (color asignado) con el
nombre y salén del estudiante para que el personal asignado pueda
radiar la informacion antes de que el padre llegue a la entrada.
Simultaneamente saldran los estudiantes que se retiran caminando a
casa, previa presentacion de la autorizacidon escrita con la firma del

acudiente.

Los estudiantes que retiran a sus hermanos menores deben salir por la
puerta designada y luego ir a la entrada correspondiente para retirar a
su hermano(a), presentando el cartel que lo identifigue. Los
estudiantes que viajan en transporte colegial externo deben portar el
formulario correspondiente al momento de la salida.

De no contar con la informacién correspondiente (formularios de
permiso o cartel), el estudiante debera mantenerse en el colegio hasta
poder confirmar con su consejero y/o acudiente, su forma de

retirarse.
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Para agilizar el proceso de salida y garantizar la seguridad de nuestros
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alumnos, hemos introducido los siguientes formularios a los cuales

pueden acceder en los enlaces adjuntos:

e Formulario #1 - Estudiantes que se retiran caminando o con sus
padres o acudientes. https://ibb.co/rkCf7HC

e Formulario #2 - Estudiantes que viajan en transporte CBP
https://ibb.co/jwHjtDS

e Formulario #3 — Estudiantes que viajan en transporte colegial
externo. https://ibb.co/mTpwzqgn

Procedimiento de salida en el area de preescolar
Para garantizar la seguridad de nuestros estudiantes de

preescolar, se ha disefiado el siguiente plan de salida:

Horario de salida: 12:00 md.
1. Los primeros en salir seran los estudiantes que utilizan

transporte colegial.
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2. Inmediatamente que salen los colegiales se procedera a
entregar a los estudiantes que son retirados por sus padres o
personas autorizadas.

3. Los que recogen a sus hijos (as) en automovil deberan formar
una hilera hasta llegar a la porta cochera de preescolar, donde
deberan colocar de manera visible un CARTEL con el tema
asignado al grupo del estudiante, el cual contendra el nombre y
salon correspondiente. El personal designado se encargara de
llamar al estudiante para su retiro.

Al mismo tiempo, saldran los estudiantes que se retiran
caminando a casa (con sus padres), quienes deberan presentar
por orden de llegada el mencionado CARTEL en la entrada de

preescolar.

Nota:

« Cada ano lectivo, cada salon escoge un tema que los
representa (frutas, vegetales, dibujos animados, planetas,
etc.)

« Los consejeros informaran por escrito a los padres o

acudientes el tema que le corresponde a su acudido (a).
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En caso de que los padres lleguen tarde a recoger a sus

Funcionamiento

hijos, estos se quedaran con la asistente de la puerta. Si la
tardanza en la recogida es recurrente, el estudiante sera
llevado a la guarderia y se aplicara un recargo.

El padre o acudiente que no presente el CARTEL de retiro,
debera esperar hasta que se complete la salida del resto de

los alumnos.
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Academica

3.1 Pensum académico

El contenido de las materias que los estudiantes llevaran en cada periodo
académico esta preparado por los docentes; el mismo esta basado en los
planes de estudio aprobados por el Ministerio de Educacién y estan
disenados con Ila finalidad de que los estudiantes adquieran las

competencias necesarias para ser promovidos.

A. Preescolar

ASIGNATURAS Maternal Prekinder Kinder

English 14 13
Language Arts 14
Comunicacioén integral 5 6 4
STEM 2
Science 1
Matematica 1 4 4
Ambiente Natural 2 1
Grafomotricidad 3 3 3
Educacion Fisica 2 2 1
Musica 1 1 1
Jugando y aprendiendo 2

et O8 30 30 30
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B. Primaria

AREAS DE ASIGNATURAS 12 29 39 42 52 62
Espafiol 6 6 6 8 5 5
Matematica 6 6 6 6 6 6
Ciencias Sociales 3 3 3 3 3 3
Informatica 2 2 2 2 2 2
Valores 2 2 2 1 1 1
Educacion Fisica / PE 2 2 2 2 2 2
Folklore 1 1 1 1 1 1
Health & Science 1 1 1 1 1 1
Music 1 1 1 1 1 1
Mandarin 2 2 2
Writing & Grammar 4 4 4 4 4 4
Phonics/Spelling 4 4 4 3 3 3
Reading 4 4 4 5 5 5
Science 4 4 4 4 4 4
40 40 40 40 40 40
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C. Pre Media y Media

AREAS DE ASIGNATURAS

72 1 82| 9@ 102 | 112 12¢
AREA HUMANISTICA
Writing and Grammar 4 | 4 4 4 4 4
Speech 3 =22 3 2 2 2
Literature 3 M3 3 3 3 3
Espanol 51 3 5 4 4 4
Mandarin 2uihal 2 1 1 1
Geografia (A | 1 1 2 1
Historia 2 HK2 2 1 1 1
Civica Jonles s 4
Valores L s L 1 1 1
Etica y Valores il
Gobierno 1
Filosofia 1
Logica 1
Art and Music Appreciation Teadn A
AREA CIENTIFICA
Science 515 5
Geometria 2eiien2 3
Matematica 4 | 4 4 4 5 5
Matematica Financiera 2
Biologia 4 4 4
Chemistry/Quimica 4 4 4
Fisica 4 5 5
Physical Education 22 2 1 1 1
AREA TECNOLOGICA
Informatica/ Computer Science 2 Di 2 ) | P 2
Accounting A A2 2 2

40 | 40 | 40 40 40
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Nuestro cuerpo docente estd conformado por mas de 100 educadores

Area
Academica

3.2 Docentes

distribuidos en preescolar, primaria y secundaria, los cuales son
supervisados por las coordinadoras académicas. Cada uno de ellos ha sido
seleccionado de acuerdo al perfil que requiere cada asignatura y al nivel de

escolaridad de los alumnos.

3.3 Evaluaciones

Al inicio del afo lectivo, cada docente prepara un programa de la materia
gue imparte el cual incluye el objetivo, descripcién del curso, metodologia y
la manera en que serad evaluada. Esta se le hace llegar al estudiante via
MEREB.

La escala de evaluacion va de 1 a 5, de acuerdo a lo establecido por el
Ministerio de Educacion; las calificaciones son objetivas y la nota trimestral,
de 42 3 129, esta dividida en tres tercios: notas diarias, notas de apreciacion
y pruebas bimestrales. Informacion detallada sobre evaluaciones puede

encontrarse en el manual sobre evaluaciones.
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3.4 Examenes
Las fechas de las pruebas bimestrales estan programadas en el calendario
académico anual y para poder realizarlas, el estudiante debe estar al dia con

el pago de las mensualidades y otros cargos.

Los viajes de estudiantes durante las pruebas bimestrales no estan
autorizados por la direccidon del plantel, de darse esta situacion solamente
se justificara mediante la presentacion de una certificacion médica. De no

presentarse a realizar las pruebas, obtendra la evaluacién minima.

3.5 Habitos y actitudes

El comportamiento de los estudiantes durante las actividades escolares es
evaluado trimestralmente y se ve reflejada en |la evaluacidon de los habitos y
actitudes. Tanto en primaria como en secundaria se evalua con S
(satisfactorio), R (regular) y X (deficiente). Se evaluaran los siguientes
aspectos: disciplina y autodominio, orden y aseo, responsabilidad y
puntualidad, cooperacion y respeto. Estos aspectos estan detallados en las

Normas de Convivencia.
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El estudiante que mantenga 3 llamados de atencion, escritos o mediante

Area
Academica

citacion con acudiente, relacionados a un area evaluada en cuanto a habitos
y actitudes, sera evaluado con una R en el boletin. Sera evaluado con X si

luego de los llamados de atencidn y/o citaciones persiste la conducta.

3.6 Promocidn

Para que un estudiante sea promovido, debe obtener una nota minima de
3.0 en el afio si corresponde a primaria, y de 3.0 en cada materia si es
estudiante de pre media o media. Si reprueba de 1 a 3 materias en el afio, el
estudiante debe asistir a un periodo de revalida durante el verano; en este
tiempo sera evaluado en las actividades programadas. La nota minima que
debe obtener durante este periodo es de 3.0 en cada materia. El periodo
de revalida en el verano sera establecido por la escuela y el estudiante debe
cumplir con el mismo. Debido al pensum académico que lleva el Colegio
Bilinglie de Panama, las revalidas de Fisica, Quimica, Matematica, Biologia e
Inglés, no pueden realizarse en otra institucion. Para realizar la revalida de
cualquier otra materia fuera de la escuela, debe solicitar la autorizacion de

la direccion.
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Si un estudiante graduando, (92 o 129) esta en esta situacion, tendra
derecho a una sola prueba de revdlida en cada materia (de 1 a 3 materias)
antes de la fecha de graduacion. En caso de tener mas de tres materias

reprobadas, el estudiante debe repetir el afio escolar.

3.7 Servicio Social

El Colegio Bilinglie de Panama, es una institucidon que se interesa por
alcanzar la excelencia en la formacién académica de sus estudiantes
haciendo énfasis, no sdlo en el desarrollo de sus cualidades académicas,
sino también en preparar ciudadanos empaticos y conscientes de que sus
sentimientos, pensamientos y obras, tienen repercusiones al momento de
tomar sus decisiones sobre temas como su futuro y el desarrollo del pais. A
través del servicio social el estudiante se pone en contacto con la realidad
gue vive nuestra sociedad, con ello pone en practica los valores que ha
estado cultivando durante su vida escolar. Las lecciones invaluables que
recibe durante este periodo lo preparan para actuar mejor, genera en él
conciencia acerca de los valores que parecen ir perdiéndose con el tiempo

tales como la solidaridad, compromiso y cooperacion.
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El Resuelto No. 1003 del 31 de agosto de 1998, decreta que es requisito de
graduacion para todos los estudiantes del pais, el cumplimiento de 80 horas
de labor social iniciando en décimo grado. Esta iniciativa intenta promover
la participacion activa de los jovenes en organizaciones sin fines de lucro y
en actividades en la comunidad. Algunas de estas actividades vy
organizaciones incluyen las Olimpiadas Especiales, FANLYC, Fundacion Mi
Mar y otras asociaciones. Esta labor se realiza los sabados y los estudiantes
son transportados en autobuses y acompanados por un docente o por un

miembro del personal de la escuela, a fin de salvaguardar su seguridad.

3.8 Reuniones

Las solicitudes de reunion con los docentes deben hacerse por escrito, ya
sea via Mereb o en el cuaderno de correspondencia (en caso de
preescolar), de igual manera, la solicitud puede partir del docente, el cual le
hara llegar con el estudiante, un formulario detallando la fecha y hora
programada. Este formulario debe ser firmado y devuelto al docente; en
caso de no poder asistir debe comunicarlo y reprogramar la cita de acuerdo

al horario que el docente le indique.
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Cuando les sea otorgada una cita, basta con anunciarla en la puerta
principal y esperar al docente para que le atienda. La circulacion por los
pasillos y la entrada a los salones de clases no esta permitida a los padres de
familia, especialmente durante los recreos y horas de salida.

Los acudientes no deben ingresar al plantel sin registrarse en la entrada. De
igual forma, los acudientes que vienen a retirar a los estudiantes deben
registrarse en la entrada proporcionando su identificacion para tomar los

datos.

3.9 Celebraciones de cumpleanos

Las celebraciones de cumpleafios se permiten unicamente hasta tercer grado, en el
segundo recreo. Para ello, debe solicitar previamente la autorizacion de la direccion.
No esta permitida la entrega de arreglos florales, globos o cualquier otro obsequio, en
caso de llegar, los mismos no seran entregados en los salones; el estudiante sera
informado y se dejaran en la direccion hasta el final del dia cuando podra retirarlo y

llevarselo a casa.

3.10 Visitas
Los visitantes deben reportarse en la puerta de seguridad e informar el motivo de su

visita al colegio.
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Con el propdsito de minimizar la interrupcién de las clases, la escuela no

Area
Academica

permite la entrada de visitante a las aulas. Si un estudiante olvida en casa
los lentes o la lonchera, le seran entregado en el aula de clases, no asi libros,
cuadernos, o cualquier otro util escolar, por lo que debe organizar con
tiempo el material que llevard a la escuela. No se recibirdn deberes y/o

asignaciones olvidadas en casa.

Los padres podran entrar al aula de clase Unicamente con la autorizacion

de la administracion.
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Introduccion

El Colegio Bilinglie de Panama es una institucidon educativa que se caracteriza
por brindar una educacién integral, de calidad, enfocada en valores y en la
formacion de ciudadanos auténticos que sepan asumir conscientemente los
retos de la globalizacién con el compromiso de construir un mundo mas

justo, mas inclusivo, equitativo e intercultural.

Marco Legal que establece el servicio social obligatorio y el programa de
reforestacion a nivel nacional

La Ley Organica de Educacion 47 de 1946 establecid el servicio social
estudiantil como requisito de graduacion en los centros educativos oficiales y
particulares. Posteriormente, el Ministerio de Educacidon emitioé una serie de
resoluciones que establecen los lineamientos y requisitos para la realizacion
del servicio social estudiantil. Estas resoluciones incluyen los siguientes
Resueltos: No. 1003 del 31 de agosto de 1998, No. 163 del 18 de febrero de
1999, No. 1846 del 8 de noviembre de 2000 y No. 13 del 10 de enero de
2007.

La Ley 243 del 13 de octubre de 2021, por la cual se crea el Programa de

=
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Graduandos en Pro de la Reforestacion, establece que todos los estudiantes

Anexos

graduandos de educacion media, para culminar sus estudios y obtener su
diploma deben plantar cinco arboles en areas previamente determinadas
por el Ministerio de Ambiente dentro del territorio nacional. El objetivo de
esta ley es concienciar a los estudiantes sobre las causas y efectos del
cambio climatico, asi como involucrarlos en métodos que ayuden a reducir

los impactos ambientales.
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En el Colegio Bilinglie de Panama, valoramos la participacion activa de

Anexos

Objetivos del programa de labor social y reforestacion

nuestros estudiantes y estamos comprometidos en formar ciudadanos
responsables y comprometidos con su comunidad. Uno de nuestros
objetivos es integrar a los estudiantes en actividades de servicio

comunitario, con el fin de contribuir a su formacién social y a la comunidad.

Objetivos especificos

e  Promover cambios de actitud en los estudiantes.

Fomentar la cultura de paz, la tolerancia, la sensibilidad social y la

solidaridad.

e Desarrollar en los estudiantes el compromiso de cambio para buscar la
equidad social.

* Abordar las necesidades comunitarias y promover la participacion activa
de nuestros estudiantes en la mejora de su entorno.

e Concienciar a los estudiantes de las causas y consecuencias del cambio
climatico.

e Estimular a los estudiantes para que se conviertan en agentes activos en

la conservacion y restauracion de los recursos naturales en el pais.
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Segun lo establecido en el Articulo 23 del Resuelto No. 13 del 10 de enero

de 2007, el Servicio de Labor Social Estudiantil puede llevarse a cabo de las
siguientes formas:

* Durante el periodo de vacaciones de verano.

* En jornadas contrarias al horario de clases durante el afio lectivo.

* Los sabados, durante el ano lectivo

REGLAMENTO SERVICIO SOCIAL Y REFORESTACION
Articulo 1: El servicio social es de caracter obligatorio y debe cubrir las
horas estipuladas por la Direccién. Ver resuelto No. 13 del 10 de enero de
2007.
Articulo 2: El proyecto de Servicio Social Estudiantil tiene una duracién de
80 horas.
Articulo 3: El lugar donde los estudiantes realizaran el servicio de labor
social sera previamente autorizado por la direccion y organizado en
conjunto con la subdirecciones y el Departamento de Psicologia.
Articulo 5: Todo costo incurrido por dicho proyecto, debera ser asumido
por el acudiente. Para los estudiantes de 10° y 11° el costo del servicio social
es de B/60.00 que debera ser cancelado con la segunda cuota (abril).

Articulo 6: Para asistir al proyecto de servicio social debe ir correctamente

uniformado:
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* Suéter del colegio u otro segun el lugar donde vayan.

» Zapatillas y medias de educacion fisica.

Son deberes de los (las) estudiantes en el Servicio Social y en el Programa

de Reforestacion:

* Respetar todas las disposiciones establecidas en el Reglamento Interno
del colegio.

* Mantener buenas relaciones humanas en los equipos de trabajo que se
formen para cumplir con el proyecto de servicio social.

* Solidarizarse con las necesidades y situaciones que se presenten en las
comunicades en donde se realizan las jornadas o proyectos.

* Presentar propuestas de proyectos de contenido social que respondan
a las necesidades comunitarias y sean factibles de ejecutar por los
participantes.

* Plantar cinco darboles en las areas que determine el Ministerio de

Ambiente dentro del territorio nacional.
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Articulo 7: El proyecto Servicio Social Estudiantil y el Programa de

Reforestacidon no seran evaluados con una calificacion, sino mediante una
certificacion que extienda el centro educativo, la cual serd firmado por la
Direccién del plantel y la Coordinadora del proyecto. Para la certificacion
el estudiante debid de asistir las horas estipuladas por el colegio. (80
horas) y para la del Programa de Reforestacion, debera haber sembrado
cinco arboles.

Articulo 8: El estudiante de 10mo y 11mo que no cumpla con la totalidad
horas estipuladas de Servicio Social, debera culminar el mismo al finalizar
el 12mo, asumiendo un costo extra por las horas que tienen pendiente.
Aquel estudiante que no cumpla con la totalidad de horas establecidas, se
retendra su diploma de bachiller.

Articulo 9: Los coordinadores de asuntos estudiantiles estara conformado
por direccién, subdireccion, docentes, Gabinete psicopedagdgico vy
Secretaria académica, los cuales contendrd los datos de todos los
participantes que hayan cumplido en su totalidad con el Servicio Social
Estudiantil.

Articulo 10: No se aceptaran entidades que no cumplan con los objetivos
que busca la Labor social o se dediquen a actividades que atentan contra
la moral y las buenas costumbres, asi como por las actividades a realizar

puedan generar lucro.
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Articulo 11: No se considera como parte de la Labor Social Estudiantil,

las siguientes actividades:

a) Desarrollar tareas administrativas o que generen lucro en una
empresa o institucion del Estado.

b) Dar donaciones en dinero o especies, como producto del pago
directo por ellas.

c) Brindar apoyo como parte ya de una entidad con la cual se
mantiene otra relacidn e interés al respecto.

d) Desarrollar tareas que no hayan sido aprobadas por la Direccién
del plantel.

Articulo 12: Toda actividad realizada para cumplir con la Labor Social

Estudiantil estara amparada bajo el seguro de accidentes que se

contrate en el ano lectivo.

Articulo 13: Queda sujeto a aprobacion previa, toda participacion de

los estudiantes en los eventos como la Teletdn u otro evento que no

esté organizado por la Coordinacion de Asuntos Estudiantiles, para la

cual, deberan presentar un escrito solicitando su participacién de

manera grupal, no individual y para ello, deberan ser acompafados por

un docente coordinador o personal asignado por la Coordinacion de

Labor Social. La solicitud debe venir acompanada de un plan de trabajo

en una carpeta, que debe contener los siguientes documentos:
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1.  Autorizacion del acudiente

2. Formulario de registro de actividades a realizar dentro del programa.

3. Fecha y horas de participacion.

4. Objetivo de la actividad

Al finalizar, deben presentar un informe que contenga el registro de las
actividades realizadas, avalado con las firmas autorizadas del organizador
del evento o su representante autorizado, fotos de los participantes y un
escrito sobre la importancia de esta actividad en la comunidad.

Articulo 14: Los estudiantes deberan llegar puntualmente al colegio a la
hora acordada. La asistencia sera tomada en el colegio. Por motivos de
seguridad y cobertura del seguro, los estudiantes no podran ser

transportados hacia o retirados al lugar de la actividad.
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