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|. INTRODUCCION

El Colegio Bilingiie de Panama es una institucion educativa bilingie que se
caracteriza por brindar una educacion integral, de calidad, enfocada en valores y en
la formacion de ciudadanos auténticos que sepan asumir conscientemente los retos
de la globalizacion con el compromiso de construir un mundo mas justo, mas

inclusivo, equitativo e intercultural.

Sabemos que escoger colegio para sus hijos no es una decision muy importante y
nos sentimos honrados de su intencion de emprender el proceso de solicitud de
admision a nuestra institucion. Para facilitar el proceso de admision, hemos
elaborado este manual con un paso a paso y los documentos necesarios para

realizar dicha solicitud.
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Il. Vision CBP

Preparar alumnos con una formacion académica bilinglie con solidos principios,
valores morales, ecoldgicos y cientificos para que sean signos e instrumentos de
esta integracion. Contar con el recurso humano capaz de formar a los educandos
para una sociedad cambiante haciendo énfasis en la formacion integral de la
persona.

. Mision CBP

Establecernos como institucion lider académica bilingtie, creando en cada alumno
un ser con principios morales y civicos, facilitandoles las herramientas y la
preparacion necesaria para que, con su utilizacion, logre trascender en todo ambito
de la vida, ofreciendo programas y servicios educativos de primera calidad,
haciendo énfasis en la integracion de la mente mediante el cultivo de las ciencias,
la tecnologia y el desarrollo intelectual.

V. Nuestra definicion de aprendizaje

La adquisicion y desarrollo de conocimientos y habilidades a través de actividades
curriculares y extracurriculares, que promueven el pensamiento critico, el liderazgo
y el aprendizaje activo en un entorno bilingie e inclusivo.
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V. Perfil del estudiante

El Colegio Bilinglie De Panama se establece como una institucion académica que
forma estudiantes dentro de un espacio educativo en el que se logre adquirir y
desarrollar las habilidades competencias y valores éticos y morales que les permitan
construir y establecer fortalecer aquellos aspectos qué los capacitan para
desarrollarse como seres sociales éticos y ecolégicos dentro de una estructura
bilingiie y con enfoque inclusivo que les garanticen alcanzar objetivos de una
auténtica formacion integral.

En su constante formacién el estudiante de Colegio Bilingtie De Panama refleja las
siguientes caracteristicas coherentes con la vision y mision del colegio estas seran
expuestas en base a dos areas: area de desarrollo interpersonal social y moral, y el
area de desarrollo académico.

Area Desarrollo Interpersonal Moral y Social
= Desarrollo integro personal

» El estudiante desarrolla habilidades de autonomia e iniciativa que le permiten
regular sus emociones, auto conocerse y ser capaz de reconocer su propio
valor conciencia y autorregulacion planificacion rendiciéon de cuentas y
motivacion.

= Desarrollo Social y Moral

» EIl estudiante es capaz de mantener buenas y sanas relaciones con los
demas.

= Busca influir y motivar de manera positiva a sus pares por medio de respeto
la responsabilidad, la honestidad y la empatia.

= Reconoce la diversidad, respeta e incluye en su grupo a sus pares sin
distincion de género, cultura, edad, religion, su aspecto fisico o contextos
socioeconomicos.

= Busca la resolucion de conflictos y plantea otros puntos de vista que, por
medio de la empatia y el dialogo.

= Propone iniciativas y demuestra su creatividad para el alcance de meta
grupales
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Area de Desarrollo Académico

= El alumno del Colegio Bilingiie De Panama cumple con sus asignaciones,
evaluaciones permisos académicos con responsabilidad y autogestion.

» Es proactivo a la hora del cumplimiento y desarrollo de sus actividades
educativas toma la iniciativa participa consulta y ofrece su opinién de manera
constructiva y logica durante sus clases.

» Presentay aplica sus capacidades de analisis y pensamiento critico.

= Toma la iniciativa ante su propio ritmo de aprendizaje y emplea distintas
técnicas de estudio para el desarrollo de su conocimiento.

» Hace uso de diferentes herramientas y fuentes de informacion disponibles
para la adquisicion del conocimiento, y asi hacer uso de estas técnicas para
profundizar y poner en practica de razonamiento I6gico y analitico.

» Se interesa por la investigacion y sus resultados para aplicar su habilidad
comprensiva y comparativa y solidificar su conocimiento aprendido.
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V. PROCESO DE ADMISION

- A. Paso #1 - Informacién general

El proceso de solicitud de admisién del Colegio Bilinglie de Panam4 se inicia en el
mes de julio.
Con la intencién de brindar informacion relevante a este proceso hemos habilitado

el correo: informacion@colegiobilinguedepanama.com, para brindar datos sobre

requisitos, politicas, procedimientos y costos. De igual manera, pueden visitar

nuestra péagina web, www.colegiobilingudedepanama.com, llamar a la linea

3929272 o visitar la institucién ubicada en Praderas de San Antonio, cuando las

normas lo permitan.

Los horarios de atencién al publico en general son de 8:00 a.m. a 3:00 p.m. de lunes

a viernes y los sabados de 8:00 a.m. a 11:00 a.m.

- B. Paso #2 - Solicitud de entrevista

Una vez revisada la informacion, antes mencionada, el padre de familia debera
solicitar una entrevista, ya sea personalmente o a través del correo electronico

informacion@colegiobilinguedepanama.com.

admision@-colegiobilinguedepanama.com

Al momento de solicitar la entrevista el padre de familia debe enviar o presentar los

siguientes documentos:


mailto:informacion@colegiobilinguedepanama.com
http://www.colegiobilingudedepanama.com/
mailto:informacion@colegiobilinguedepanama.com
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1. Copiade los boletines, en caso de estudiantes que aspiren a un cupo en los niveles
de segundo a duodécimo grado.

2. El cuestionario de nuevo ingreso (ver enlaces abajo)

e Para estudiantes de preescolar y primaria

ENTREVISTA PSICOLOGICA-Preescolar 2024.pdf

e Para estudiantes de secundaria

ENTREVISTA-PSICOLOGICA-Secundaria-2024 (1).html

El comité de admision revisara los datos de cada candidato y se comunicara con el
padre de familia para confirmar la fecha y hora de la entrevista.
Para los estudiantes de secundaria, el comité de admision evaluara los documentos

y posterior a su revision se le comunicara si pasan a la siguiente etapa.

Los cupos seran asignados en orden de prioridad, tomando en cuenta los siguientes
criterios:

e Sitienen hermanos en la institucion

e Sison hijos de exalumnos

e Desempeiio académico y conductual del estudiante.

- C. Paso #3 — Entrevista


file:///C:/Users/Mantenimiento/Downloads/ENTREVISTA%20PSICOLÃ�GICA-Preescolar%202024.pdf
file:///C:/Users/Mantenimiento/Downloads/ENTREVISTA-PSICOLÃ�GICA-Secundaria-2024%20(1).html
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e El dia de la entrevista, debe presentarse con el recibo de pago y mostrarlo a la
psicologa encargada de la aplicacion de la prueba.
e Por lo menos uno de los padres o acudientes deben asistir a la entrevista.

e Traer el documento o cuestionario de nuevo ingreso debidamente completado.

Estudiantes de preescolar, primero vy sequndo grado:

e Prueba de conocimientos generales (incluyen contendidos en el area de
matematica, espariol e inglés)

Aspectos Cualitativos:
e Seguimiento de instrucciones.
e Sostiene la atencidén por un tiempo considerable en cada item de la prueba.
e Lenguaje-expresivo.
¢ Identificacién de colores primarios
e Agarre del lapiz-transcripcién (de kinder a 2°)
e Sabe e identifica partes del cuerpo.
e Logra abolillar masilla.
e Rompecabezas / legos / cubos.

e Conducta.

Estudiantes de tercer grado a secundaria:

e Prueba psicoldgica y pruebas de matematica, espafiol e inglés (contenidos de
acuerdo con el nivel anteriormente cursado).

e Conducta que presenta dentro del espacio de evaluacion.

Los temarios de las pruebas se adjuntan en un enlace:

Maternal:
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https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/Maternal-2023.pdf
Prekinder:

https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/Prekinder-2023.pdf

Kinder:

https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/Kinder-2023.pdf

10

https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/1-grado.pdf

20

https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/2-grado.pdf

30

https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/3-grado.pdf

40

https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/4-grado.pdf

50

https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/5-grado.pdf

60

https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/6-grado.pdf

70

https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/7-grado.pdf

80

https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/8-grado.pdf

90

https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/9-grado.pdf



https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/Maternal-2023.pdf
https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/Prekinder-2023.pdf
https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/Kinder-2023.pdf
https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/1-grado.pdf
https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/2-grado.pdf
https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/3-grado.pdf
https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/4-grado.pdf
https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/5-grado.pdf
https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/6-grado.pdf
https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/7-grado.pdf
https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/8-grado.pdf
https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/9-grado.pdf
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10°-11°-12°

https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/10-grado.pdf

Recomendaciones generales para el dia de las pruebas:

e Los estudiantes deben llegar descansados, desayunados y/o almorzados

e Se agradece llegar por los menos 5 minutos antes de la cita.

e En caso de no poder asistir, cancelar con 24 horas de anticipacion. Las
citas no canceladas, se cobraran como cumplidas.

e Los menores de edad deben venir acompafados de sus padres, o
acudientes.

e Si se encuentra enfermo, puede solicitar cambio de cita, ya que esto
puede interferir en los resultados.

e Sienelcolegio en donde se encuentra ha tenido examenes trimestrales
0 ejercicio muy extensos, solicitar cambio. Es importante que no llegue

con un nivel de estrés alto.

- D. Paso #4 — Aplicacion de pruebas

La duracién de las pruebas es de:

Preescolar de 20 a 25 min

1°y 2° grado de 35 min

3°a 6°grado 1 hora

7°a9°grado 1 horay 20 min

De 10° a 12° grado 1 hora y 30 min.


https://colegiobilinguedepanama.com/wp/wp-content/uploads/2022/08/10-grado.pdf
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Los tiempos de aplicacion estan sujetos a:
= Si el estudiante requiere adecuaciones de idioma, se le da tiempo adicional,
se hace la lectura en caso tal que sea necesario.
» Si el estudiante requiere una adecuacién académica, se le hace la

modificacién al contenido y a las cantidades requeridas.

E. Paso #5 —Decision de resultados

El comité de admisiones se relne para discutir los casos y calificar las pruebas.

Para los puntajes del area de preescolar:

41 - 50%
31-40% | Aprobado

21 - 30% | Matricula Compromiso
11- 20 % | Reevaluacion

10-0% | No Aprobado

Para las pruebas de 1°y 2° grado:

41 - 60%
31 - 40% | Aprobado

21 - 30% | Matricula Compromiso
11-20% Reevaluacion

10- 0% No Aprobado

Para las pruebas aplicadas de 3° a 12° grado que incluyen la prueba psicoldgica y

las pruebas de conocimientos generales, los puntajes deben ser:
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Parael TEA1-2y3

Clde 90 a 135 Aprobado

Cl 87 a 89 Matricula compromiso

Cl de 84 a 65 0 menos | No aprobado

En las pruebas académicas, el puntaje minimo debe ser de 3.0
Las 4 alternativas son las siguientes:

Aprobado: si cumple con todos los puntajes de las pruebas aplicadas.

Matricula compromiso:

De preescolar: si alcanzo el puntaje de 21 al 30 % y los aspectos a reforzar son
minimos, y pueden ser adquiridos desde casa e incluso cuando inicie el curso de
verano (seguir las rutinas de trabajo, permanecer en su puesto)

De 1° a 2° grado: el puntaje alcanzado es de 21 al 30 %, sin embargo, debera
reforzar en aspectos como por ejemplo el agarre del lapiz.

De 3°a 12° grado: obtuvo el puntaje de paso en el TEA y en dos de las evaluaciones
académicas, pero debe reforzar una de las areas de conocimientos generales.

En las matriculas compromisos también se incluyen estudiantes a los que se les ha
solicitado a los padres que refuercen algin aspecto, ya bien sea emocional o de
lenguaje. Se le entrega al padre de familia un listado de especialistas, por si desean
contactar a alguno de los que han trabajado con nosotros en el colegio. Se deja a
decision de ellos si es de los especialistas de este listado.

Listado de Referencia para Atencion Psicoldgica
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Lugar Psicélogo Ubicacién Teléfono
Consultorio Psicologico | Lic. Yara Aguilar Montesori. Via 398- 1404
A.D.D. Porras.
Lic. Emma de la
Guardia
Psicologia Clinica Lic. Jenny Matteus | Brisas del Golf 220- 35- 74
6751- 9830
Apoyo Clinico Lic. Nedelsy Trabaja en casas. 6253- 3171
Herrera nedelsy@yah
00.com
Sinapsis Lic. Lesgui Brisas del Golf 290-0028
Espinosa 388-0408
6132- 8010
Consultorio de Lic. Flora Griffith Clinica Altos del Golf.
Orientacion Brisas del Golf 6639- 0123
Psicopedagdgica
Universidad de Panama Domo de Curundu. 523-7471
U.S.M.A. Clinica Tumba Muerto 230-8348
Psicoldgica y Terapia
Familiar
Equipo Costa del este.
Cepaval multidisciplinario 226- 9258
Listado de Referencia para Atencion en fonoaudiologia
Lugar Especialista Contacto

Policlinica Generoso
Guardia

Monica R. Fuentes

507 503-8348

Sinapsis

6132-8010/ 385-0248

Fonoaudiologia- Los
pueblos

6238- 1825



mailto:nedelsy@yahoo.com
mailto:nedelsy@yahoo.com
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Reevaluacién:

De preescolar: si alcanzé el puntaje de 11 al 20 % y los aspectos a reforzar pueden
mejorar con un apoyo en casa. Por ejemplo: reforzar vocales, nimeros, coloreo.
De 1° a 2° grado: el puntaje alcanzado es de 11 al 20 %, sin embargo, debera
reforzar en aspectos como por ejemplo lectura y escritura

De 3°a 12° grado: obtuvo el puntaje de paso en el TEA, sin embargo, en las pruebas
académicas no alcanzo la nota minima.

Las reevaluaciones se realizan también con aquellos estudiantes que no dominan
el idioma espaifiol.

Las reevaluaciones se le ofrecen al padre de familia, hasta el mes de noviembre,
para darle tiempo al estudiante de repasar los temas.

En el caso de las reevaluaciones se les hace sugerencias a los padres, sobre

personal que nos puede apoyar en el colegio, para reforzar las diferentes areas.

Cuadro de recomendaciones académicas:

Nombre

Area que refuerza

Contacto

Mercedes Zhou

Para estudiantes asiaticos.

507 6483-2915

Maricarmen Vasquez

Para lecto-escritura

matematica, grados bajos

y

507 6209-3765

Mirna Camano

Area de esparfiol grados altos

507 6573-0976

Erika Flores

Para inglés de k a 2° grado

507 6238-5691

Valerie Ryall

Para inglés de 3° a 5° grado

507 6419-8690
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Jaqueline Camargo Para inglés de 6° a 9° 507 6148-6483
Sergio Pimentel Parainglés de 10° a 12° 507 6232-4854
Sahila Nifiez Para matematicas de 5° a 9° 507 6949-2813

Para las reevaluaciones se le da un plazo de 15 dia a un mes, dependiendo de las
areas que necesiten reforzar. Se le hace una llamada al padre de familia indicandole
los puntos a reforzar y la nueva fecha de aplicacion de prueba. Esta no tiene un

costo adicional.

No aprobado:

De preescolar: no realizé las actividades de la prueba, le costd seguir instrucciones,
agredio al entrevistador.

De 1° a 2° grado: no obtuvo el puntaje de la prueba, le cuesta seguir indicaciones.
De 3° a 12° grado: no obtuvo el puntaje de paso en el TEA, ni en las pruebas

académicas.

F. Paso #6 — Notificacion de resultados

Los resultados de las pruebas seran notificados en un lapso no mayor a 8 dias
habiles, mediante llamada telefénica o correo electrénico, en donde se adjunta un
informe de resultados, con los puntajes obtenidos en cada una de las pruebas

aplicadas (ver anexos) y se copia a la encargada de admisiones, quien a su vez les

10
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hace llegar un correo con los requisitos y la fecha que les corresponde la matricula

(no mayor de 15 dias).

En el caso de no localizar a los padres, se le deja un mensaje a su contestadora.
El proceso de admisién terminard para aquellos estudiantes que no rednan los

requisitos minimos para ingresar.

- G. Paso #7 — Matricula

Una vez notificados de los resultados de primer ingreso, se le hace llegar un correo
con los requisitos, los acudientes tendran un plazo de 15 dias habiles para entregar
la documentacion necesaria.

Debera enviar el Formulario de Solicitud de matricula y Datos del estudiante
completado y firmado para la captacion de datos del estudiante. Vver anexos.

e Pago de la inscripcién o matricula completa de acuerdo con el grado que cursara

el estudiante.
e Pago de la inscripcion al curso de verano de acuerdo con el grado que cursara

el estudiante.

Los pagos se realizan directamente en la Caja del Colegio en un horario de 7:30

a.m. a 2:00 p.m.

H. Paso #8 —REQUISITOS

11
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Estudiantes de preescolar y primer grado

e En cumplimiento del decreto 82, de 13 de marzo de 1970 que establece el
Ministerio de Educacion, todo estudiante que ingresa por primera vez, debe
cumplir con la edad minima al inicio del afio escolar: 3 afios para Maternal, 4
afos para Pre-Kinder, 5 afios para Kinder y asi sucesivamente.

Traer los siguientes requisitos en fisico:

e Certificado de nacimiento escolar o copia de la cédula juvenil.

e Dos (2) fotos tamafio carné

e Certificado de Buena salud.

e Créditos y carta de buena conducta para primaria y secundaria (si es el caso)

e Carta de Paz y Salvo para primaria y secundaria (si es el caso)

e Copia de la tarjeta de vacuna

e Copia de cédulas de ambos padres.

e Matricula con compromiso firmada (si es el caso)

e Carta de verificacion de la APC firmada.

Estudiantes de seqgundo a duodécimo grado

Ademas de los documentos arriba mencionados deben proporcionar:

e Certificado de buena conducta de la escuela anterior

e Registro acumulativo y créditos autenticados del colegio anterior y, por el Ministerio
de Educacion si son créditos del extranjero.

e En el caso de estudiantes extranjeros, estos deben presentar carta de convalidacion

del Ministerio de Educacion junto con los créditos apostillados.

12
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Otras disposiciones

Observaciones:

Todos los estudiantes de primer ingreso de Pre-Kinder a 12° grado deben realizar

el Curso de Afianzamiento de verano.

Para los estudiantes que ingresaran a Maternal, el curso de verano es opcional y

deben estar debidamente entrenados en el uso del bafio (sin uso de pafiales).

Al inicio del afio escolar, se le hace entrega al padre de familia de su usuario y

contrasefa de la plataforma utilizada por el colegio (Sistema Mereb)

Si el padre de familia no matricula al estudiante en las fechas asignadas, se le

realiza una llamada para verificar si todavia esta interesado en el cupo y se le asigna

nueva fecha o si se otorga a otro solicitante.

Estudiantes con necesidades educativas especiales

El Colegio Bilingtiie de Panama es una institucion educativa que cree en la inclusion
y por ende abre sus puertas a estudiantes con necesidades educativas, tomando
en cuenta un maximo de estudiantes con adecuaciones en una misma aula.
Nuestra intencion es ofrecer una educacion de calidad a todos nuestros estudiantes.

» El padre de familia debe apersonarse al Colegio o llamar para documentarse

si en el nivel al que esta aspirando se cuenta con el cupo.

13
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= Por salon no se incluyen a mas de 3 o 4 dependiendo de la necesidad

educativa especial.

En el caso de que contemos con el cupo:

» Requerimos del informe del especialista con el diagnostico y las
recomendaciones para el colegio.

= Debe presentarse a la evaluacion psicolégica, para determinar en qué nivel
se encuentra y asi poder dar las recomendaciones.

» Se determina si va a requerir adecuaciones académicas, en la realizacién de
la prueba.

» Los padres deberan firmar un documento de Matricula compromiso, en
donde son los responsables de mantenerse asistiendo a las terapias que el
estudiante requiera y todos los seguimientos que le recomendo el
especialista.

» Para diagnésticos de Autismo, dificultades conductuales, se evalla si va a
requerir asistir acompafiado de un tutor, que es provisto por el padre de
familia. Si el acudiente lo solicita se hace una recomendacion de una

institucién universitaria, en donde proveen tutoras.

Lugar Contacto

UDELAS 507 501-1036
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Es importante sefialar, que la tutora escogida, no debe ser parte de la familia del
estudiante abuelas, hermanas, madre, primas o tias), para evitar conflictos de

interés.

El padre de familia debera firmar un compromiso entre el colegio y su persona, en
donde se detalla el trabajo a realizar ambas partes:
Compromiso tutor
Ver anexos.
Cada tutora debera presentar:
* Su hoja de vida
= Siya completé sus estudios, su titulacion.
» Carta de recomendaciones de otros empleadores.
» Pasar por la entrevista del padre de familia.
» Realizar una entrevista con la psicologa del colegio.
» Revision de antecedentes
» Revision de las referencias.
Al pasar por este filtro: deberéa firmar unos documentos que se le entregaran de las
politicas del comportamiento dentro del Colegio y manejo del estudiante.
Funciones de tutores
Informe de tutoras.
Reporte de incidentes.

Ver anexos.
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Los padres de familia son responsables de participar activamente en el seguimiento
del progreso de los estudiantes y seguir las indicaciones de los especialistas.

Al ingresar al colegio, se realiza una reunion inicial con los docentes y todos los
involucrados.

Si los especialistas desean venir a conversar con la psicologa, docentes o a realizar
observaciones pueden solicitarlo a través de una carta a nombre de la Prof. Eneida
Lopez, directora, con copia a la Lic. Sharen Lushman (coordinadora del
departamento de psicologia)

Cada tutora portara un gafete que le entregara el colegio, para poder permanecer

en las instalaciones.

Para el seguimiento de los estudiantes de primer ingreso con necesidades
educativas especiales:
= En el caso de ser necesario, se le solicita realizar el verano en el colegio,
para que el estudiante se vaya adaptando. Dependiendo del diagnéstico, se
le recomienda se mantenga en las terapias y se le envian recomendaciones
al especialista, de lo que necesitamos que se trabaje.
= Se mantiene comunicacién con el padre de familia a través del correo:

adecuacioenscbhp@gmail.com , en donde puede hacer entrega de

actualizaciones de los informes.
= En el mes de febrero, antes de iniciar el afio escolar, se realiza una reunion
para conocer a las maestras que le daran clases a su acudido. Y conocer el

plan de trabajo.
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= En el caso de ser necesario, se le entrega al padre del familia los objetivos a
trabajar y las adecuaciones que se realizaran.
= La comunicacion del temario de las adecuaciones es a través de mensajeria

del sistema Mereb.

Para estudiantes con altas capacidades:

Requerimos del informe del especialista que certifique, sus capacidades.

= Debe presentarse a la evaluacion psicolégica, para determinar en qué nivel
se encuentra y asi poder dar las recomendaciones.

» Se determina si va a requerir una aceleracion en el curricular académico.

» Presentarse al curso de verano para que se dé inicio al proceso de
adaptacion.

= En el mes de febrero, antes de iniciar el afio escolar, se realiza una reunion
para conocer a las maestras que le daran clases a su acudido. Y conocer el
plan de trabajo.

= Se le provee a la maestra la informacion para que logre mantener al
estudiante activo dentro del aula de clases, sin la dificultad de que se aburra.

= Al ir descubriendo las fortalezas, se le va integrando a roles de liderazgo

dentro y fuera del aula.
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Para estudiantes de otros idiomas:
» Se le solicita al padre que refuerce las areas necesarias, para hacer una
reevaluacion, en el tiempo estipulado, de 15 dias a un mes.
= Debe presentarse a la evaluacion psicolégica, para determinar en qué nivel
se encuentra.
» Se realizan adecuaciones y ajustes en las areas necesarias de las pruebas
de admisiones.
» Debera presentarse al curso de verano para reforzar las areas del idioma.
= En el mes de febrero, antes de iniciar el afio escolar, se realiza una reunion
para conocer a las maestras que le daran clases a su acudido. Y conocer el
plan de trabajo.
= En el caso de ser necesario, se realizan adecuaciones curriculares dentro del
aula de clases, por ejemplo, que se asocie a un compairierito que lo ayude y
pueda hacerle las preguntas necesarias. Si lo necesita, se le hacen ajustes
en las clases y los ejercicios que asi lo ameriten.
= Se le sugiere al padre que deberd mantenerse en las tutorias después de
clases, para que lo apoyen en las tareas y o ejercicios.
Para aguellos acudientes de estudiantes con necesidades educativas
especiales, que soliciten el estudio dirigido del Colegio, el departamento de

psicologia hace conexién con las maestras encargadas v se les entregan los
temarios de estudio y el plan de trabajo, para que ellos refuercen.

Conectar a los padres de familia con las politicas del colegio:
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= Después de haber culminado el proceso de matricula, se le indica al padre
de familia que esté pendiente a su correo y a las redes sociales del colegio
para los anuncios.

= La péagina web del colegio cuenta con informacion sobre la metodologia,
acreditaciones que estan vigentes en el colegio, seguro escolar, protocolo
de bioseguridad y reglamento interno del colegio.

» Si el padre solicita un recorrido privado, puede escribir al correo,
informacion@-colegiobilinguedepanama.com., o llamar a las instalaciones
392-9272

» Los grados de preescolar a 2° grado, tienen un “Open House”, en donde
pueden venir al colegio, conocer a su maestra y hacer un recorrido, unas
semanas antes del inicio escolar.

» Reuniones de inicio de afo escolar de todos los padres de familia del aula
en que esta su acudido.

ANexos
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Ejemplos de informes de primer ingreso:

Colegio Bilingle de Panama

Departamento de Psicologia

Primer ingreso

Fecha: 10 de diciembre 2021
Nombre:
Grado al que aspira: 10° grado

El Colegio Bilinglle de Panama4, tiene a bien ofrecer una excelente educaciéon
escolar, con el fin de formar excepcionales estudiantes y exitosos profesionales.
Después de haber realizado tus examenes psicolégicos y de conocimientos
generales, estos son los resultados que obtuviste:

Pruebas aplicadas y sus resultados:

En la prueba de aptitudes escolares, TEA3, obtuvo un puntaje general de 96 indica
gue se encuentra dentro de su rango de edad.

En la prueba de inglés obtuvo una calificacion de 4.6
Espaiiol 5.0
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Te damos la bienvenida a la familia del Colegio Bilinglie de Panama.

Bienvenida a tu 10° grado.

Lic. Sharen Lushman
Coordinadora departamento de psicologia
Psicéloga

Cod. 3630

Colegio Bilinglie de Panama

Departamento de Psicologia

Primer ingreso

Fecha: 18 de agosto del 2022
Nombre:

Grado al que aspira: Kinder

El Colegio Bilinglle de Panama4, tiene a bien ofrecer una excelente educaciéon
escolar, con el fin de formar excepcionales estudiantes y exitosos profesionales.
Después de haber realizado una breve evaluacién de conocimientos generales,
estos son los resultados obtenidos:

e Durante la prueba, logré responder los conceptos.

e Se mantuvo en su puesto sentada y trabajando.

e Lenguaje comprensivo y receptivo apropiado para su edad.
e Tiene buen agarre del lapiz.

e Reconocio las vocales y los numeros.
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Te felicitamos por tus excelentes resultados.

Te damos la mas drande bienvenida a la familia del Colegio Bilingie de
Panama.

Bienvenida a Kinder.

Lic. Angélica Jiménez

Departamento de Psicologia.

Compromiso tutor

El Colegio Bilingltie de Panamd, tiene a bien ofrecer una excelente educacion escolar, con
el fin de formar excepcionales estudiantes y exitosos profesionales.

Para tal fin es importante mantener un compromiso entre el acudiente, estudiante y
colegio.

Se ha considerado necesario establecer una serie de requisitos con los que debe cumplir el
estudiante para valorar el puesto que ocupa en el plantel.

Alumno (a): Grado:

Teniendo en cuenta que en este periodo escolar el alumno o alumna:

e Presenta una necesidad educativa especial leve, hasta el momento sin ninguna
adecuacién significativa.

Se decide si para el afo escolar 2016, en el Colegio Bilinglie de Panamd, se le apoyard,
bajo las siguientes condiciones:

El estudiantes
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e Por recomendacion del especialista, deberd asistir con tutor o tutora durante las
horas de clases, para un mejor aprovechamiento del contenido académico y

mejorar el Grea conductual. El dia en que el tutor o la tutora no pueda
asistir, el estudiante permaneceréa en casa y los docentes le facilitaran a
la tutora o tutor las actividades o trabajos que hayan realizado el dia
en que se presente nuevamente.

e Continuar asistiendo a las terapias y enviar periddicamente reportes de
seguimiento.

Los acudientes deberan:

e Presentarse al colegio siempre que sea solicitada su presencia para tratar asuntos
relacionados con su acudido(a).

e Colaborar activamente en el proceso de atencién a su acudido(a), utilizando las
ayudas necesarias a fin de que la conducta en el colegio, el comportamiento

general y el rendimiento académico mejore notoriamente. (en el caso de
necesitar refuerzo).

¢ Hacer entrega del informe de diagnéstico por un especialista, en caso de presentar
alguna condicién que influya en la conducta, con el fin de tomar las consideraciones
pertinentes segln el caso.

e Cumplir con tratamiento especial (psicolégico, médico, neurolégico), de acuerdo a
la necesidad que el estudiante presente.

En caso de incumplimiento de lo expuesto, el colegio podra:

e Andlizar el caso a través de estamentos internos.
e Recurrir a cualquier tipo de sancién disciplinaria si se considera necesario.

Alumno - Alumna Acudiente y Cédula No.

Departamento de Psicologia Coordinacién de Psicologia
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Subdireccién

__de2016.

Panamd, Rep. De Panama, de

Documentos firmados por tutoras:

COLEQIO BILINGUE

Colegio Bilingtie de Panaméa

Departamento de Psicologia

Funciones del tutor:

e El tutor debera acompafar al estudiante en las clases que se estén
dictando. (todas).

Debera mantener una conducta apropiada dentro del aula. (controlar el uso
de celular y colaborar con las normas de disciplina del aula).

Vestimenta apropiada, guardar cédigo de vestimenta.(No uso de escote, ni
pantalones ajustados, ni zapatos abiertos, ni chancletas)
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¢ El estudiante en funcion sera al que apoye, se le acercaran otros
estudiantes a buscar ayuda, se les envia donde el docente.

e En caso de no poder asistir reportarlo tanto a los padres, como al Colegio.

e Realizar informes de los avances que ha notado en el estudiante desde
que esta trabajando con usted. Lo cuales deberan ser presentados a los

padres. Y al Colegio.

Firma del tutor

Colegio Bilingue de Panamé
Departamento de Psicologia

Informe de Tutora

Nombre:

Grado:

Fecha:

Fortalezas:

Conducta:

25



. 7
l7E

ol

COLEGIO BILINGUE DE PANAMA

PROCESO DE ADMISION 2021

Rendimiento:

Apoyo prestado

Firma:
Colegio Bilingue de Panamé
Departamento de Psicologia
Reporte de Incidente
Nombre:
Grado:
Fecha:
Conducta:

Apoyo prestado
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Firma:

Documento de matricula compromiso:

Colegio Bilingie
de Panama

COLEGIOBILINGAE.

El Colegio Bilinglie de Panamd, tiene a bien ofrecer una excelente educacién escolar, con el fin de
formar excepcionales estudiantes y exitosos profesionales.

Para tal fin es importante mantener un compromiso entre el acudiente, estudiante y colegio.

Se ha considerado necesario establecer una serie de requisitos con los que debe cumplir el
estudiante para valorar el puesto que ocupa en el plantel y pueda mantenerlo.

Alumno (a):
Grado:

Teniendo en cuenta que como Colegio queremos apoyar con el proceso en el que se encuentra
Ernesto, con sus terapias.
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El (La) estudiante deberé:
¢ Mantenerse en sus terapias.

Los acudientes deberdn:

e Acudir al colegio siempre que sea solicitada su presencia para tratar asuntos relacionados
con su acudido(a).

e Colaborar activamente en el proceso de atencién a su acudido(a), utilizando las ayudas
necesarias.

e Mantenerse en las terapias.

e Alregresar de forma presencial, se hard una observacion, para determinar, si va a requerir
algdn apoyo dentro del aula de clases. Si va a requerir trabajar con tutores dentro del
aula.

Como Colegio nos comprometemos a:

e A brindar el apoyo en el aula, tanto de forma presencial, como virtual.
e Apoyar con las recomendaciones dadas por los especialistas.
e Dar un seguimiento del caso.

En caso de incumplimiento de lo expuesto, el colegio podra:

e Anadlizar el caso a través de estamentos internos.
e Recurrir a cualquier tipo de sancién disciplinaria si se considera necesario.

Alumno = Alumna Acudiente y Cédula No.

Departamento de Psicologia Coordinacién
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Direccién

Panamd, Rep. De Panamé, de __del 2022.

CARTA DE AUTORIZACION

Panama, . Sefiores COLEGIO BILINGUE
DE PANAMA, S.A. Ciudad Estimados Sefiores: El suscrito,

, con cédula y/o pasaporte nimero

,en mi condicion de Representante Legal de mi
acudido, , por este
medio autorizo de manera irrevocable al COLEGIO BILINGUE DE PANAMA S. A., para
consultar, suministrar y actualizar informacidn sobre el historial de agentes econémicos
de mi persona, a cualesquiera agencias de informacion de crédito, agentes econdmicos o
centrales de riesgos, en cualquier momento y a su entera disposicion, incluyendo
cualquier informacién sobre transacciones comerciales que mantenga o que llegue a
mantener en el futuro con cualesquiera agentes econdmicos. Declaro, ademas, conocer y
aceptar la forma en que COLEGIO BILINGUE DE PANAMA S.A., ingresa la informacién sobre
el historial de crédito en la base de datos de la agencia de informacién de crédito y el
criterio utilizado por el COLEGIO BILINGUE DE PANAMA S. A.., para calificar la mora o
retraso en el cumplimiento de una obligacion crediticia. Finalmente, relevo a COLEGIO
BILINGUE DE PANAMA S. A. de cualquier responsabilidad por razén o con motivo del
ejercicio de la presente autorizacion.

29



[150 9001}

COLEGIO BILINGUE DE PANAMA

=

PROCESO DE ADMISION 2021

Elaborado Gerencia Administrativa
DATOS GENERALES DEL ALUMNO | Aprobado Direccidén
Version 1
Cdédigo CBP-FO-MEP-DGA-1
Fecha:
Nombre del estudiante:
Nombre de los Acudientes:
Edad al 28 de febrero de 2023:
Clasificado para el grado:
Teléfonos: Casa: Oficina: Celular:
Recibo Cantidad:
No.:
Firma de
Administracion;
Atentamente
Firma del cliente y/o Representante Legal Nombre de la Empresa
Cédula No. R.U.C.

eVer la Vigésima clausula del Contrato.
e Fundamento Legal: Ley No. 24 de 22 de mayo de 2022
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SOLICITUD DE MATRICULA
CEDULA CURSO
APELLIDOS NOMBRES
FECHA DE NACIMIENTO: de de Edad:
DOMICILIO ACTUAL
teléfono Domicilio Tipo de sangre:
PADRE
CEDULA
APELLIDOS:
NOMBRES:

PROFESION y/o ACTIVIDAD:

LUGAR DE TRABAJO:

TELEFONO: CELULAR
E-MAIL
MADRE
CEDULA
APELLIDOS: NOMBRES:
PROFESION y/o ACTIVIDAD:
LUGAR DE TRABAJO:
TELEFONO: CELULAR
E-MAIL

El estudiante vive con (encierre en un circulo el nimero de la opcion que corresponda):
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1.ambos padres 2.s6lo el padre 3. s6lo la madre 4. otros familiares
5. otros (cudl)
Personas autorizadas a recoger al menor a parte de los padres:

1. Nombre ; Relacion con el menor
Teléfonos:

2. Nombre: ; Relacion con el menor

Teléfonos:

3.Nombre: ; Relacién con el menor

Personas NO autorizadas a recoger al menor:

Es la primera vez que su hijo{a} asiste a una escuela? Si No
Especifique Pediatra
del Nifio: Teléfonos: Toma su
hijo{a} algin medicamento? Si No
Especifique:
Es su hijo alérgico? Si No
Especifique Esta su
hijo entrenado para ir al bafio? Si No

FIRMA DEL PADRE FIRMA DE LA MADRE
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